РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


18.01.2013                        № 10

с. Калиновское

О внесении изменений и дополнений в административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)», утвержденный постановлением главы муниципального образования «Калиновское сельское поселение» от 26.07.2010 № 94 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Калиновское сельское поселение»

по осуществлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»

Во исполнение Протеста  Камышловского межрайонного прокурора от 16.01.2013 № 01-14 на постановление главы муниципального образования «Калиновское сельское поселение» от 26.07.2010 № 94 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Калиновское сельское поселение» по осуществлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)», в целях приведения Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»  в соответствие с требованиями Федеральных законов от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и  от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)», утвержденный постановлением главы муниципального образования «Калиновское сельское поселение» от 26.07.2010 № 94 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Калиновское сельское поселение» по осуществлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)» следующие изменения и дополнения:

1) пункт 2.1.8 части 2.1 главы 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:

«2.1.8 Справки и выписки  из домовых или похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Калиновское сельское поселение» выдаются на основании устного или письменного обращения гражданина с предоставлением необходимых документов согласно пункту 2.1.7  настоящего Административного регламента.». 
2) пункт 2.2.5 части 2.2 главы 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:

«2.2.5 В случае отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании части 2.3 настоящего Административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней.». 

3) пункт 2.3.1 части 2.3 главы 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:

«2.3.1 Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги или предоставления муниципальной услуги является отсутствие необходимых  документов, указанных в пункте 2.1.7.».
4) пункт 5.2.2 части 5.2 главы 5 «Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:

«5.2.2 При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.».
5) пункт 5.2.3 части 5.2 главы 5 «Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:

«5.2.3 Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.».
6)  часть 2.1 главы 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.1.9 следующего содержания:
«2.1.9 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации муниципального образования «Калиновское сельское поселение», ответственным за делопроизводство, в порядке, установленном соответствующими правовыми актами по делопроизводству. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.». 

2. Настоящее Постановление разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Калиновское сельское поселение» в сети Интернет.

Глава муниципального образования                                                  О.А. Зверева






