РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


18.01.2013              № 11

с. Калиновское

О внесении изменений  в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории муниципального образования 

«Калиновское сельское поселение»»,  утвержденный Постановлением главы от 19.07.2010г. №91
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства Свердловской области от 25 марта 2010 года № 254-РП «О мерах по реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р», руководствуясь Уставом муниципального образования «Калиновское сельское поселение», Жилищным кодексом Российской Федерации  и Правилами предоставления коммунальных услуг гражданам, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307, а также в целях обеспечения осуществления муниципальной услуги в сфере жилищно-коммунальных услуг на территории муниципального образования «Калиновское сельское поселение», п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории муниципального образования «Калиновское сельское поселение»» следующие изменения:

1) пункт 2 Административного регламента дополнить подпунктом 2.3. следующего содержания:

«2.3. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

      Заявления в течение трех рабочих дней со дня их подачи регистрируются специалистом администрации муниципального образования «Калиновское сельское поселение» в электронном журнале регистрации заявлений (далее по тексту - журнал).»;

2) пункт 2 Административного регламента дополнить подпунктом 2.4. следующего содержания:

«2.4. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 
2.4.1. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать:

1) возможность и удобство оформления гражданином заявления;

2) оборудование мест ожидания;

3) наличие канцелярских принадлежностей.

2.4.2. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано необходимой мебелью, компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.4.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, фамилии, имен, отчество специалистов.»;

3) дополнить Административный регламент пунктом 5. следующего содержания:

«5. Форма контроля за исполнением административного регламента. 

5.1. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в Регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц и ответственных специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

5.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой муниципального образования «Калиновское сельское поселение».

5.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

5.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.».
   3.Настоящее Постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Калиновское сельское поселение» «kalinowka66.ru».
       4.Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Калиновское сельское поселение» В.В. Рулеву.
Глава Муниципального образования                                                 О.А.Зверева

